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Mésico e [50 febrero de 2017. Ullima re

Publicada en |3 Gacela Oficial de la Ciudad de México 2l 10.de abrild 2618, Sis
5. tevyde Tra arancia. Acces 3 Gl
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@ icade en la Gaceta O.wlal de la Ciudad de México el 6 de mayo de 2016. Ultima
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a, publicada en la Gaceta Oficizl d udad de México el 05 de agosto de 2019.
6. de \vm del Distrito Federal. Publicada en l2 Gaceta Oficial del Distrito Federal &l 8 de '
tiih do 2 U7 e - - i ~ Ay + £ mial A
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CIRCULARES

9. Circular Uno 2019, donmatividad en Materia de Administracion de Recursos, Publicada en i3
Gaceta Oficial de la Cludad de México el 02 de agosto de 2012, Ultima reforma publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 04 de septiembre de 2019,

LINEAMIENTOS

10. Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la Instalacién y Funcionamisnto de las

Oficinas de Informacion Piblica at In

terior de la Administracion Pablica del Distrito Foderal,
Publicado enla Gaceta Oficial del Distrito Federal el 18 de diciembre de 2003,

11. Aviso por el cual se dan 2 conocer los mientos paia la Gestion de Solicitudes de
Informacion Publica y de Datos Personates en ta Ciudad de México. Publicardos en la Gavela Oficinl
de la Ciudad de México el 16 de junio de 2016.

HEGLAS DE PROCEDIMIENTOS

12. Procedimiento para la recepcicn, substanciacion, resclucion y seguimiento de los recursos de

revision interpuestos en materia de acceso a la Informacién publica y de proteccion de datos

personales en la Ciudad de México. Entro en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Pleno del

Instituto de Acceso a la informacion Publica y Proteccion de Dalos Persanales del Distrito Federal
el 18 de dicieinbre de 2014,

CRITERIGS

13. Criterios y Metodologia de Evaluacién de la Calidad de la informacién inscrita en el Registro
Flectrénico de Sistemas de Datos Peisonales, publicado en el Portal del Instituto de Acceso a la
Informacion Pablica y Proteecion de Datos Personales del Distrito Federal. Septiembre de 2014,

AVISOS

14, Aviso mediante el cuzal se dan a conocer a los CC, directores generales de administracién,
directores ejecutivos, divectores de area, directores de recursos huimanos u homd! .
L..ca.ra( 35 d«=l Capital Humano, del ambito Central, Desconcentrado y en les érganaos !!u“'un
' C‘dt_i Administracion Piblica de ta Ciudad de México, las siguientes disy i
n la Cacela Oficial de la Ciudlad de México el 17 de abril de 2018,
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it AdSinistrative,

En apego a lo dispuesto en los articulos 88y 69 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Rendicion de ’ '

Cuentas d

e la Ciuda ixico, el Camité se conformara por tin nimero

bido cumpliiiiento de sus objetivos, Tuinciones y

impar de integrantes con voz y volo, para el

atribuciones se integrard por:

(2
Direccion de Denundias y Alencion Ciudadana
stbprocuradiuria de Asuntos Juridicos
Subprocuraduria Ambiental, de Proteccion y Bienestar a los
) JJ\'\J?‘ 1g
Vocales - ) P ; H i
Subprocuraduria de Ordenamiento Territorial
Coordinacion Tecnica v de Sistemas
Coot { il ‘x“(!{-
Coordinacion de Participacion Ciudadana y Difusion
Invitadajo Permanente Contralaria In

Invitadafo Pernmanente Lider Coordinador de Proyectos de Informacion y Archivo K
Puestos titut de las areas gue no fungen como dles pelo
. S (———

Som

del Comité la dasificacien o

Invitadajo/s declaracion de no exi

asi como de

nas puestos de los

gue el Comité considere su colat

- o~ = t = HP
racion peara ia resclucion de

SLNTOS a tral

- 1 i by S
ar ¢n determinadas sesiones,

icn Publica sor

tos Obligados en términos de lo eslablecida por

\cceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personates y

M de Cuentas de la Cludad de México.

sparencia, f
\ |
(]

\
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X, Elaborar y enviar al Instituto, de conformidad con los criterios que éste expida, la informacion
senalada para le elaboracion del informe del instituto;

Xi. Supervisar la aplicacion de los criterios especificos del Sujeto Obligado, en materia de
catalogacion y conservacion de los documentos administrativos, asi come la organizacion de
al'{',l'zé'v{‘r"s;

Xil. Cenfirinar, modificar o revocar la propuesta de clasificacion de la informacién presentada por
la Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado;

Xill Elaborar, modificar y aprobar el Manual, Lineamiento o Reglamento Interno de la Unidad de
Transparencia,

XiV. Vigitar el cumplimiento de las resoluciones y recomendaciones gue emita el Instituto;

RV, Aprobar el programa anual de capacitacion del sujeto obligado en materia de Acceso a la

Informaciany apertura gubernamental y verificar su cumplimiento; y

demads que se desprendan de la normatividad aplicable,
i

5
\
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Las funciones de las personas integrantes del Comité son:

) PR Ll IR - - NP PRI P | S 4 T
rosigirlas reuntones a2l Comits

5 Lot

den del

rias, someterlo a ia

omité Y, EN S Caso, sodiflicac Oﬂ” adician.

3. esignar a la persona servidora publica que le suplird en las sesiones del Co
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o
[A5]
Lﬂ
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%)
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=
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F\

discusion.

5 sesiones con derecho a voz v vote

5. pate contara cen el voto de calidad

7 edidas para dar operatividad a fos acuerdes que adopte el Comité.
8. Garantiz

ie i2 celebracion de las

10,  Firmar : v lista de icnes a que hubiere asistide

12.  Revo signacion las personas integrantes del Comité, asi como las suplencias

unidades administrativas realicen, por considerarlo

[T | -
y dal Oreano Colegiad
g g

L0

necesario para el mejcr funcionamien!

13.  Lasdemads que le confiera ta normatividad aplicable.
]
DE LA SECRETARIA TECNICA

el Instituto, la integracion del Comité v las modificaciones, que en su caso. se

>
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4. Registrar la asistencia de las persenas integrantes del Comité, recabando las firmas de los
titulares o suplentes

5. Vigilarel cumplimiento del Orden del Dia y de los asuntos a tratar en la sesion, incluyendo los
documentos de apoyo necesarios.

6. Dar seguimiento y verificar la realizacion y cumplimiento de los acuerdos adoptados por el
Comite.

i Asegurar que las resoluciones vy aprobadas por el Comité se apeguen a la
normatividad vigente aplicable.

8. evantar ¢l acta de cada sesion celebrada y recabar las firmas de la misma.

9. Participar en las sesiones con derecho a v

10. I‘-Iea!izaryfe;-’iiatraz' et conteo de la votacion de los proyectos acordados.

11.  Realizar acciones nece i para que el archivo documental del Comiié esté completo y se

mantenga actualizado, apegandose a la norma correspondiente,
12, Recibir y revisar las propuestas de asunlos a tratar en ¢! Orden del Dia para la siguiente

8
sesion gue, en su caso, las personas integrantes del Comité o las unidades administrativas
lleguen a formular,

13.  Informar a la persona que funja coma Presidente, el Orden del Dia que contenga los astintos
que se someteran a consideracion del Comité en la siguiente sesion.

14, Registrar las designaciones de representacion y suplencia que las personas integrantes dai
Comité realicen mediante oficio.

15, Firmar las actasy lista de asistencia de las sesiones del Comité,

16, Servir de enlace del Comité ante autoridades competentes y al interior del Organa de |z
Administracian Plblica,

17.  Lasdemas que le confiera la normatividad aplicable, l
DE LAS Y LOS VOCALES

1. Asistir puntualmente & las sesiones del Comité a las que sean convocados,

Z. Propon-ér tos asuntos que consideren deban incluirse en el Orden del Dia de las s«e-\if.,-.?ne.«.; del
Comité, enviando a la Secretaria Técnica la documentacion correspondiente de los casos
Gue sea necesario someter a la consideracion del Comiteé.

3. Recibir, analizar y estudiar el contenido del Orden del bia y de los documentos contenidos en \
la carpeta correspe N

iente, mismos que se tratardan en cada sesién.

niento a los acuerdos que se tomen en las sesiones del Comité. \

)(}W\

alencion y brindar seg

: Pagina 10 de 25



¥

DL MEXICD

°

M GOBIERNO DE LA

dé CIUDAD DE MEXICO
®

Secretaria d= Administracién y Finanzas.
v EGRAGION Y FUNCIONAMIENTO
inacid TV S T
DEL COMITE DE TRANSPARERPE Jcion General de Evaluacién,
Modernizicion y Besarrollo Administrativo.

= =~ i~ e = = s
asSuntos sometdas 4~ @
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f Lomite yemitir su volio

1 Asistir puntualmente a las sesiones del Comité a las que sea convocado.

ey de Transparencia, Acceso a (a Informacion Publica y

de México, su Reglamento y demas disposiciones

3. Fmitir dentro del ambito de su comnetencia las epiniones sohra los asuntos presentados
anle el Comité, haciendo lasobservaciones o aclaraci
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DELAS PERSANLS INVITANDAS
DE LAS PERSONAS INVITADAS

Asistir puntualmente 2 las sesionzs del Comité a las oue s22n convocados,

2. Funcary motivar la clasificacion gue serd puestz a consideracién del Comitg, para restringir l2
intormacion en la medalidad que correspondz, con fundamento en la Ley de Transparencia,
N
e ]
-t
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il de fvalwicion,
Gl Adminivrativa,

DEL COMITE DE TRANSP

comentarios que consideren pertinentes para aportar elementos que ayuden a la toma de

decisiones del Comité.

Cynmnicr lac e Fivn e y 5 A A 1 . X . . =

Exponer losimotivos y fundamentos, para la declaratoria de inexistencia.

Anord al rGvact o FEorlias SE1 ¢GT SO i -

\portar el proyecto de respuesta, asi como la documentacion soporte, con la finalidad de que

et Comité tanga los elementos suficlentes para emitir su determinacion.

Firmar las actas y lista de asistencia de las sesiones del Comite.

S PN PET , - z
Derivado de la clasificacion de la informacion deberan asegurarse que los expedientes v
(! ~ i~ Sni=l8 0k » seteirmerieloe hLs G . (U PTRTa b n¥s ~ - i i ‘ ‘
documentos restringidos lleven fa teyenda en la cual se indique su caracter de reservado o

RETHRSTI Ay, (S 2 iy i Ay P PR .3
confidencial, la fecha de la clasificacion acordada por parte del Comité, su fund:

las partes que se reservan y el plazo de reserva,
P,_:‘_;;_‘.r. - Coeral i o o [ ORI | 2o 4
Reimitir a la Secrelana Tecnica, en foima impresa y electronica {formato Word), el oficie

wadiani — VR [ ~ T S, . f 2 8
mediante el cual se exponga la fundamentacion y motivacion de la propuesia de clasificacion

a Fa T Fammtar it mmn TLAWNNUL NN J: AN | SO WL -0 N -
de la informacion enun téimino de cinco dias habiles contados a partir de {a notificacion de |

y
id

solicitud,

Participar en las ses 7.
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Procuraduria Ambiental y del
I de Sujeto Obligado, c“...::ia
de Ir {a

ansparencia, Acceso a
Ley de Proteccion de 33
Mexice y demds normatividad

(iie]

arantizar que los
Territorial de s
amentzal de toda

cont {a finzalidad de
tal v del Ordenamie

£l Comile de Transgar e 1cia deberd verificar que los procedimientos en materia de transparencia
&

5
que realicen las Unidades Administrativas, se rijan por los principi

VL g

VUi,

. Transparenciza

aj De las suplencias

1, Lapersona que gresic aia_esor» servidera publica que funja como
su sunlente en cast sencia, guien debera ocupar un puesto de astructura orgénica del
as &g e { VG oS ."I'-- '—-:“ '-'._‘-‘. i i 2 I f 1 E e

orgamca c@l -m;‘l ierérquico inmediato i
facuitades, funciones y respor ! ' g

corresponsables con los titulares del cargo deo las decisiones y acciones tomadas por &l \
Corite.

P
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3. Ladesignacion deberd realizaise mediante oficio dirigido a la Presidencia det Comité, con
copia a la Secretaria Técnica para su registro y acreditacion a las sesiones
correspondienles.

4. Cuando asisia la persona suplente y en el transcurso de la sesion se incorpore la persona
titular, ta suplente podrd seguir participandeo en la reunion en la calidad de inte
le corresponda, con sus funciones y responsabilidades inherentes.

grante que

'L\

b) De las Sesiones
1. Lassesiones deicomité podran ser ordinarias o extraordinarias,

2. Las sesiones ordinarias deberan celebrarse de manera trimestral, con la finalidlad e
informar a las personas integrantes del Comité de Transparencia del niimero de solicitudes
de informacién piblica v de datos personales ingresadas a los drganos de la
adpministracién pr .l».lka indicande lo siguiente: nGmero de selicitudes turnadas a las

unidades  ad

I stenicias  acepladas, pr'E'u'Lﬂ"if\;"!«'dﬁ
clasificaciones, nimero de recursos de

100 mrmpu— stos y resoluciones a los mismos y
en general informar de cualquier asunto respecto de la materia de transparencia v datos
personales, para que los integrantes propongan y realicen las acciones necesarias para el

cumplimiento de las obligaciones que liene el sujeto oblisado.

3. Lassesiones extracrdinarias se celebraran siempre que se requiera, a peticion de algina de
las personas integrantes del Comite o de las personas titulares de las areas, con el objeta
de proponer la clasificacion o inexistencia de la informacién que emitan las dreas respecto
de alguna selicitud de informacién piblic

; a o de datos personales, para que el Organo
Colegiado emita la determinacion respectiva, garantizando el ejercicio del derecho de %

acceso g la informacion y los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion v oposicion a
datos personales.

4. En caso de la clasificacion de {a inforiacion en su modalidad de reservada, el drea gue
proponga debera realizar la prueba de daho, de conformidad con lo t:Stdl')u‘ﬂ,l(JO en la Ley
de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de

lexico, la cual se debera remitir a la Unidad de Transparencia en un término de cinco dias

s contados a partir del ingreso de la solicitud.

proponer la clasificacion o inexistencia de la informacién que propongan las unidades
istrativas, la Unidad de Transparencia recibira y analizard la informacion y, en su
rexljzard las chservaciones a la prueba de dano o al documento a través del cual \
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CIJPRAD BE MEXICO

Sceretaria de Administracion y Finanzas,

o Coordinacion chual de Cvaluacidn
MANUAL DE INTEGRACHIN ¥ EMNCIONANEN 45

1Zacion y Uesam

DEL COMITE DE TRANS PARENCIA

:1 lo ‘A’d ministrativo,

15. El articulo 89 de la Ley establece que en las sesiones y reuniones de trabajo del Comité de
Transparencia pueden participar como invitados permanentes, los representantes de las
areas que decida el propio Comité y contaran con derecho a voz.

16. Las areas que hayan requerido la celebracion de la sesién o propuesto asuntos para la
misma debera realizar la explicacion y anal isis de los asuntos, con la finalidad de que el
Comite delibere respecto de los mismos, asi como sebre la clasificacion o inexistencia de la
informacion solicitada

17. Las pc-f'mn‘as integrantes del Comité analizaran el contenido de la carpeta previo a la
sesion, a efecto de estar en posibi
comentarios y/o suvolacion.

lidades de, en los casos que asi correspondan, emitir sus

18. El dia de celebracién de la sesion extraordinaria del Comité, el Area que solicito la
celebracién de la sesion esta cobligada a presentar ante el Organo Colegiado toda la
documentacion que origina la propuesta de restriccion y en los casos que se proponga la
version plblica, también deberd incluir ésta, asi como el proyecio de respuesta que se
entregara al solicitante, Lo anterior, con la finalidad de que el Comité cuente con todos los
etementos necesarios para tomar la determinacion respecto del caso planteado.

19. Los acuerdos tomados por el Cornite serdn de observancia obligatoria para las Unidades
Administrativas o Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo de la Procuraduria
Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México.

¢) el Qudrum

1. Las sesiones seran validas coando se cuente por lo menos con ta mitad mas una de sus
integrantes con derecho a voz y voto, ya sea de forma presencial o a través de cualquier
medio de telecomunicacion disponible. £n caso de que no exista el quérum suficiente para
instalar la sesion, se levantara acta en la que se asentard esta circunstancia y se convocara

nuevamente a sesion.
2. En caso de ausencia de las personas que fungen en la Presidencia vy en (2 Secretaria
Técnica, se dard por cancelada la sesién.
d) e la votacidon
1, uerdo con lo senalado en el articulo 89 de la Ley, el Comité de Transparencia de cada

de la administracion, adoptara decisiones por mayoria de votos de sus integrantes

> x;\'\
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extraordinarias del Comité de Trans nicia de 1a Pro

T

Ferritorial de la Ciudad de Mézico, como organo coles

nacian de la naturale

deterir la informacion en st ACCiones para

§iT op o 3 1. ellal | S = > - P ¥ i ZREJF: [ ~ N
antizar el derecho a la provteccion ae 1os datos D& sonales,

IESCHIpCion Narativa: !

i Fresidencia Declara el i

ordinaria o
extraordinaria,
Verifica |

11
11

asistencia y el quornum neces: para el

desarrollo de la sesion,

3 Precidencia 5
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Desarmolio de las Sesiones del Comité de Transparencla

Secretaria Tecnica Presidencia

hitegrantes del Comite
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Viil, GLOSARIO

Para efectos del present

Caseo Fortuito

Comité [ Cuerpo
Colegiado | Organe
Colegiado

Derecho de acceso a

ia informacion
piiblica

Organo Interno de
Control

Fuerza Mayor

Instituto

informacion de
Acceso Restringido

Orden del Dia

Prueba de Dafig

GOBIERNO DE LA
‘ CIUDAD DE MEXICO

Secretaria de Administracion y Finanzas.

{
MANUAL BEINTEGRACIDN Y ;Gmfrmn{\u 0 ﬁicm:;al& ,E:lhwl m( "
) ﬂl(.'\blun y esarrolo runmstrati .
DEL COMITE DE TRANSPARENEIX

e Manual, se entenderd por:

Acontedimiento donde interviene directa o indirectamente la
voluntad de una persona, el cual no ha podido ser previsto, pero gue,
aunque lo hubiera sido, no habria podido evitarse.

Comite de Transparencia de cada organo de la Administracion
Piiblica de la Cludad de México.

Prerrogativa que tiene toda peisona para acceder a la mformacidn
generada o ey poder de los sujetos obligadaos, en los términos de la
noermatividad de la materia,

Organo Intermo de cada organismo de la Administracion Publica de la
Ciudad de México.

Acontecimientn ajeno a la voluntad de una persona, el cuat no ha

no habria

pffuldo evitarse.

instituto  de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad
e México.

podido ser previsto, pero que, aungue lo hubiera sidi

La informacion definida por la Ley de Transparenci ,.f\LcL:,r) ala
Infermacion Publica y Rendicion de Cuentas de

> la Ciudasd de México,
coemo de acceso restringido, en sus modalidades de IPC.Eu'\_.'.‘a-.:i—; Yy
confidencial y que no podra ser divulgada salvo las excepciones

f;&?';!.al.-_-zr_mh par la normatividad,

Determinacion de todos aquellos puntos que sean relevantes vy
adecuados de tratar en el contexto de la sesién

( arga de los Sujetos Obligados de demostrar que ta divalgacion de

Rrmacion lesiona el i rtnu s juridicamente protegido por la Ley, y \n
que el dafio que puede producirse con la publicidad de la \
informacion es mayor que el interés de conocerla, !

XY ™
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) ,_Modcmizwaﬁiﬁn ¥ Desarrollo Administrativo,

[}
e |

DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

e £ 8 BN

L.

iX VALIDACION DEL MAN!

PRESIDENTA/E

Lic. Jorge Antonio Solis Lopez
Director de Relaciones Interinstitucionates

SECRETARIA/O TECNICA/O VOCAL

Lic. Brenda Dgniela AraujofCastillo Lic. Marco Antonio Esquivel Lopez
Directora de penuncias y Atencion Subprocurador de Asuntos Juridicos
Ciudadana (Resphnsable de f Unidad de

Transparencia)

VOCAL VOO AL

\ )
\NNATEV

AN ltNH Juiforks Vladez

Biél. Edda Veturia FernandezLuiselli

Subprocuradora Ambiental, de

1

fSl.!{)!'? N2 Ordenamiento

Proteccion

Territorial
y Bienestar a los Animales

e

(
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